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ПЛАН РОБОТИ
[bookmark: _GoBack]Відділу освіти Гадяцької райдержадміністрації 
на квітень 2018 року

	Зміст заходу
	Обґрунтування необхідності здійснення заходу
	Термін виконан-ня
	Відповідальні виконавці

	І. Підготовка матеріалів для розгляду на апаратних нарадах у начальника відділу освіти райдержадміністрації та нарадах у директора науково-методичного центру з оперативних питань за участю працівників науково-методичного центру

	1.Про виконання плану роботи відділу освіти райдержадміністрації та Гадяцького науково-методичного центру з 26.03 по 31.03.2018 та завдання на  тиждень з 02 по 07.04.2018
	Наказ відділу освіти райдержадміністрації від 22.09.2014 № 261 «Про планування роботи відділу освіти»
	02.04. 2018
	Сидоренко Т.О.

	2.Про виконання планів роботи відділу освіти райдержадміністрації та Гадяцького науково-методичного центру за березень 2018 року
	Наказ відділу освіти райдержадміністрації від 22.09.2014 № 261 «Про планування роботи відділу освіти»
	02.04. 2018
	Сидоренко Т.О.

	3.Про роботу навчальних закладів по веденню власних інформаційних ресурсів. Стан роботи з сайтом відділу освіти
	Рішення ІІІ сесії сьомого скликання Гадяцької районної ради «Про Комплекс-ну програму розвитку освітньої галузі Гадяцького району на 2016-2020 рр.»
	09.04. 2018
	Ємець Т.М.

	5.Про виконання плану роботи відділу освіти райдержадміністрації та Гадяцького науково-методичного центру з 02 по 07.04.2018 та завдання на  тиждень з 09 по 14.04.2018
	Наказ відділу освіти райдержадміністрації від 22.09.2014 № 261 «Про планування роботи відділу освіти»
	09.04. 2018
	Сидоренко Т.О.

	6.Про виконання плану роботи відділу освіти райдержадміністрації та Гадяцького науково-методичного центру з 09 по 14.04.2018 та завдання на тиждень з 16 по 21.04.2018
	Наказ відділу освіти райдержадміністрації від 22.09.2014 № 261 «Про планування роботи відділу освіти»
	16.04. 2018
	Сидоренко Т.О.

	7.Про підсумки атестації педагогічних працівників району
	Наказ Міністерства освіти і науки України від 06.10.2010 № 930 «Про затвердження Типового положення про атестацію педаго-гічних працівників» (зі змінами)
	16.04. 2018
	Хомякова С.Г.

	8.Про виконання плану роботи відділу освіти райдержадміністрації та Гадяцького науково-методичного центру з 17 по 22.04.2017 та завдання на  тиждень з 24.04 по 29.05.2017
	Наказ відділу освіти райдержадміністрації від 22.09.2014 № 261 «Про планування роботи відділу освіти»
	23.04. 2018
	Сидоренко Т.О.

	9.Про хід виконання законів України, актів і доручень Президента України та Кабінету Міністрів України, розпоряджень і доручень голови обласної державної адміністрації та голови районної державної адміністрації
	Наказ Департаменту освіти і науки Полтавської обласної державної адміністрації від 01.04.2013 № 131 «Про затвердження заходів щодо підвищення рівня виконавської дисципліни»
	23.04. 2018
	Сидоренко Т.О.
Ємець Т.М.
Киреєва Г.М.
Оробей С.М.

	ІІ. Перевірка виконання Конституції України, актів Президента України, Кабінету Міністрів України, Міністерства освіти і науки України, розпоряджень голови обласної державної адміністрації, розпоряджень голови районної державної адміністрації, рішень районної ради

	Документ
	Відповіда-льні за виконання
	Відмітка про виконання
	Терміни

	Закони України:

	1.Закон України «Про загальну середню освіту»
	Ємець Т.М.
	Інформація Департаменту освіти і науки облдерж-адміністрації, довідка
	02-30.04. 2018

	2.Закон України «Про дошкільну освіту»
	Неминуща В.Е.
	Інформація Департаменту освіти і науки облдерж-адміністрації, довідка
	02-30.04. 2018

	3.Закон України «Про забезпечення санітар-ного епідемічного благо-получчя населення»
	Шкрьоба С.В.
	Інформація  Департаменту освіти і науки облдерж-адміністрації, довідка начальнику відділу освіти 
	02-30.04. 2018

	Укази Президента України:

	1.Указ Президента України від 04.07.2005 № 1013/2005 «Про невідкладні заходи щодо забезпечення функціону-вання та розвитку освіти в Україні»
	Ємець Т.М.
	Інформація Департаменту освіти і науки облдержадміністрації, довідка
	02-30.04. 2018

	Акти Міністерства освіти і науки України:

	1.Наказ Міністерства освіти і науки України від 06.10.2010 № 930 «Про затвердження Типового положення про атестацію педагогічних працівників України» (зі змінами)
	Хомякова С.Г.
	Інформація Департаменту освіти і науки облдержадміністрації,  наказ
	02-30.04. 2018

	Розпорядження голови районної державної адміністрації:

	1.Розпорядження голови районної державної адміністрації та голови районної ради від 20.04.2011                     № 254/40 «Про встанов-лення  одноразових стипендій учням загаль-ноосвітніх навчальних закладів  району»
	Сидоренко Т.О.
Божко Л.Ф.
	Інформації  райдерж-адміністрації
	02-30.04. 2018

	2.Розпорядження голови райдержадміністрації від 11.07.2008 № 325 «Про план заходів щодо зміцнення моральності та утвердження здоро-вого способу життя громадян»
	Шкрьоба С.В.
	Інформація райдержадміністрації
	02-30.04. 2018

	Рішення сесії районної ради:

	1.Рішення ІІІ сесії сьомого скликання Гадяцької районної ради від 18.12.2015 «Про Комплексну програму розвитку освітньої галузі Гадяцького району на 2016-2020 роки»
	Ємець Т.М.
	Інформація районній раді, райдержадміністрації
	02-30.04. 2018

	ІІІ. Питання для розгляду на засідання колегії відділу освіти райдержадміністрації та засідання науково-методичної ради Гадяцького науково-методичного центру

	Питання для розгляду
	Обґрунтування необхідності 
здійснення заходу
	Термін вико-нання
	Відпові-дальні виконавці

	Перелік питань для розгляду на засіданні колегії  відділу освіти райдержадміністрації за участю працівників науково-методичного центру:

	1. Про реалізацію проекту з розвитку життєвих навичок «Вчимося жити разом» у загальноосвітніх навчальних закладах Гадяцького району
	Рішення ІІІ сесії сьомого скликання Гадяцької районної ради «Про Комплексну програму розвитку освітньої галузі Гадяцького району на 2016-2020 рр.»  
	19.04.
2018
	Оробей С.М.

	2. Про підсумки огляду-конкурсу дитячої художньої самодіяльності «Веселка – 2017»
	Рішення ІІІ сесії сьомого скликання Гадяцької районної ради «Про Комплексну програму розвитку освітньої галузі Гадяцького району на 2016-2020 рр.»  
	19.04.
2018
	Киреєва Г.М.

	3. Про хід атестації керівників закладів освіти та педагогічних працівників району
	Наказ Міністерства освіти і науки України від 06.10.2010 № 930 «Про затвердження Типового положення про атестацію педагогічних працівників» (зі змінами)
	19.04.
2018
	Хомякова С.Г.

	Перелік питань для розгляду на засіданні науково-методичної ради Гадяцького науково-методичного центру:

	1. Про реалізацію проекту з розвитку життєвих навичок «Вчимося жити разом» у загальноосвітніх навчальних закладах Гадяцького району
	Закон України «Про загальну середню освіту»
	18.04. 2018
	Оробей С.М.

	2.Про організацію роботи пришкільних мовних таборів
	Розпорядження голови Гадяцької районної державної адміністрації від 09.08.2010 № 278 «Про затвердження положення про Гадяцький науково-методичний центр»
	18.04. 2018
	Киреєва Г.М.

	3.Про роботу логопедичного пункту Гадяцького НМЦ за 2017/2018 н. р.
	Постанова Кабінету Міністрів України від 23.11.2013 № 1392 «Про затвердження Державного стандарту базової і повної загальної середньої освіти» (зі змінами)
	18.04. 2018
	Уніжонна Г.Л.


ІV.Тематичні наради керівників навчальних закладів за участю працівників науково-методичного центру
	Загальноосвітні навчальні заклади

	
	
	
	

	1.Про підсумки атестації педагогічних працівників району
	Наказ Міністерства освіти і науки України від 06.10.2010 № 930 «Про затвердження Типового положення про атестацію педагогічних працівників» (зі змінами)
	27.04.
2018
	Хомякова С.Г.

	2.Про організацію роботи пришкільних мовних таборів
	Розпорядження голови Гадяцької районної державної адміністрації від 09.08.2010 № 278 «Про затвердження положення про Гадяцький науково-методичний центр»
	27.04.
2018
	Киреєва Г.М.


 V.Перелік питань семінарів-нарад заступників директорів з навчально-виховної роботи загальноосвітніх навчальних закладів
	1.Районний семінар-практикум для ЗДНВР  «Концептуальні засади військово-патріотичного виховання»
	Наказ Міністерства освіти і науки України від 06.10.2010 № 930 «Про затвердження Типового положення про атестацію педагогічних працівників»
	19.04.
2018
	Завора Т.А.

	2.Нарада «Про підсумки атестації педагогічних працівників у 2018 році
	Наказ Міністерства освіти і науки України від 06.10.2010 № 930 «Про затвердження Типового положення про атестацію педагогічних працівників»
	27.04.
2018
	Хомякова С.Г.



	Зміст роботи
	Відповідальні
	Форма узагальнення
	Дата

	VІ. Зміст і організаційні заходи підвищення науково-теоретичного рівня і методичної кваліфікації педагогічних кадрів

	1. ІІ очна сесія підвищення кваліфікації вчителів початкових класів Нової української школи.
Місце проведення: Гадяцька гімназія
	Оробей С.М.
	Методичні рекомендації
	02-04.
04.
2018

	2. Інтерактивне заняття  для  вчителів, які працюватимуть в 1-х класах   «Роль учителя  у формуванні  психологічно-безпечного середовища».
Місце проведення: Гадяцька гімназія
	Божко Л.Ф.

	Методичні рекомендації
	03.04.
2018

	3. Засідання школи молодого фахівця  на тему: «Особистісно-орієнтований підхід до розвитку дитини-дошкільника».
Місце проведення: ЗДО «Барвінок» Веприцької сільської ради
	Неминуща В.Е.
	Методичні рекомендації
	04.04.
2018 

	4.Засідання районного методичного об’єднання вчителів художньо-естетичного циклу.
Місце проведення: РБДЮТ
	Киреєва Г.М.
	Методичні рекомендації
	04.04.
2018

	5.Засідання творчої групи по підготовці до проведення Зональної школи новаторства.
Місце проведення: актова зала відділу освіти Гадяцької РДА
	Ємець Т.М.
	Методичні рекомендації
	04.04.
2018

	6.Групова тематична  консультація для  працівників психологічної служби «Підготовка  дошкільника до навчання в школі: роль і місце практичного психолога».
Місце проведення: актова зала відділу освіти Гадяцької РДА
	Божко Л.Ф.
	Методичні рекомендації
	18.04.
2017

	7.Творчий звіт ЗДО «Малятко» Лютенської сільської ради
	Неминуща В.Е.
	Методичні рекомендації
	18.04.
2018

	8.Районний семінар-практикум для педагогів-організаторів «Формування ціннісних орієнтацій  учнівської молоді в системі діяльності педагогічного колективу. Позакласна та позашкільна робота».
Місце проведення: Сарська СШ І-ІІІ ст.
	Завора Т.А.
	Методичні рекомендації
	19.04.
2018

	9. Засідання Зональної школи новаторства.
Місце проведення: РБДЮТ
	Ємець Т.М.
	Методичні рекомендації
	20.04.
2018

	10. Семінар-практикум для вчителів основ здоров’я та молодих педагогів, які прибули в навчальні заклади району у 2017-2018 н.р.  на тему:  «Робота по формуванню в учнів  здорового способу життя».
Місце проведення: Вельбівська ЗОШ І-ІІІ ст.
	Божко Л.Ф.
Оробей С.М.
	Методичні рекомендації
	25.04.
2018

	11.Засідання районного методичного об’єднання вихователів дошкільних навчальних закладів: «Застосування природотерапії в освітньому процесі  закладу дошкільної освіти».
Місце проведення: ЗДО «Казка», «Журавлик» П-Роменської сільської ради
	Неминуща В.Е.
	Методичні рекомендації
	25.04.
2018

	12. Засідання ПМПК.
Місце проведення: ПМПК	
	Шкрьоба С.В.
	Методичні рекомендації
	25.04.
2018

	13.Засідання районної творчої групи вихователів ГПД  «Екологічне виховання школярів  у групі продовженого дня. «В гармонії з природою».
Місце проведення: актова зала відділу освіти Гадяцької РДА
	Завора Т.А.
	Методичні рекомендації
	26.04.
2018

	14.Індивідуальні консультації  для  педагогічних працівників  НЗ району стосовно  психологічних  аспектів  діяль-ності навчального закладу,   форм та методів роботи  фахівців  психологічної  служби щодо психологічного супроводу  навчально-виховного процесу тощо (на запит)
	Божко Л.Ф.
	Методичні рекомендації
	02-30.04. 2018

	VІІ. Моніторингові дослідження, вивчення стану справ

	1.Виїзд  мобільної  групи  РЦППСР (Лисівська  ЗОШ І-ІІ ст.).
	Божко Л.Ф.
	Наказ, інформація
	02-30.04. 2018

	2.Моніторингове дослідження якості підручників для загальноосвітніх навчальних закладів (згідно з вибіркою)
	Оробей С.М.
	Наказ, інформація
	02-30.04. 2018

	3.Дослідження  готовності  випускників  до адаптації, рівень їх соціальної адаптації та  ставлення до школи
	Божко Л.Ф.
	Наказ, інформація
	02-30.04. 2018

	4.Дослідження мікроклімату у педколективах, стиль  діяльності адміністрації навчальних закладів
	Божко Л.Ф.
	Наказ, інформація
	02-30.04. 2018

	5. Моніторинг   дітей т.зв. «груп ризику» в НЗ  району
	Божко Л.Ф.
	Наказ
	02-30.04. 2018

	6.Дослідження  готовності дітей стар-шого дошкільного віку до навчання в школі
	Божко Л.Ф.
	Наказ, інформація
	02-30.04. 2018

	7.Вивчення стану кадрового забезпечення навчально-виховного процесу
	Хомякова С.Г.
	Довідка начальнику відділу освіти 
	02-30.04. 2018

	8.Методичний тиждень у Ціпківській ЗОШ І-ІІІ ст.
	Оробей С.М.
	Наказ
	10-13.04.
2018

	9.Методичний день у ЗДО «Малятко» Лютенської сільської ради.  
	Неминуща В.Е.
	Наказ
	18.04.
 2018

	VIII.Інформаційно-видавнича діяльність

	1.Підтримка функціонування районних предметних та фахових Веб-сайтів
	Голови РМО
	Матеріали, інформації
	02-30.04. 2018

	2.Забезпечити функціонування та поповнення матеріалами офіційного веб-сайту Гадяцького науково-методичного центру http://hadyachnmc.at.ua/
	Методисти
	Матеріали, інформації
	02-30.04. 2018

	3.Забезпечити поповнення матеріалами офіційного веб-сайту відділу освіти Гадяцької райдержадміністрації http://fz-09.at.ua/
	Методисти
	Матеріали, інформації
	02-30.04. 2018

	4.Поповнення сторінки «Новини районів (міст)» офіційного веб-сайту Полтавського обласного інституту післядипломної педагогічної освіти ім. М.В.Остроградського
	Ємець Т.М.
Працівни-ки НМЦ
	Матеріали, інформації
	02-30.04. 2018

	5. Оновлення інформації щодо діяльності та методичного забезпечення центру практичної психології і соціальної роботи на сайті служби,  в соцмережах, оформлення  матеріалів  в  блог районного відділення МАН тощо
	Божко Л.Ф.
	Матеріали, інформації
	02-30.04. 2018

	6.Поповнення сторінки  спільноти «Відділ освіти Гадяцької РДА» у соціальній мережі «Facebook»
	Методисти
	Матеріали, інформації
	02-30.04. 2018

	7.Поповнення сторінки на сайті відділу освіти «Енергозбереження – в дії»
	Завора Т.А.
	Матеріали, інформації
	02-30.04. 2018

	IХ. Представницькі та тематичні заходи, робота з обдарованими учнями

	1.Проведення районного етапу Всеукраїнського фізкультурно-патріотичного фестивалю «Козацький гарт»
	Павленко О.П. (за згодою)
	Протоко-ли, наказ
	05.04. 2018

	2. Зональний обласний огляд-конкурс «Веселка» (смт. Шишаки)
	Киреєва Г.М.
	Наказ
	10.04.
2018

	3.Обласний семінар-практикум для керівників пошуково-дослідницьких краєзнавчих об’єднань: «Національно-патріотичне виховання учнівської молоді через призму краєзнавчих досліджень».
Місце проведення: Лютенська ЗОШ І-ІІІ ст.
	Павленко О.П.
Сидоренко Т.О.
	Матеріа-ли, інформа-ції
	17.04.
2018

	4.Організація  проведення  Всеукраїнського конкурсу «Левеня»   у закладах загальної середньої освіти.
	Ємець Т.М.
	Наказ
	18.04.
2018

	5. Районний етап Всеукраїнської дитячо-юнацької військово-патріотичної гри «Сокіл» («Джура»)
	Павленко О.П. (за згодою)
	Протоко-ли, наказ
	19.04. 2018

	6.Військово-польові збори з учнями на завершальному етапі вивчення предмета «Захист Вітчизни»
	Павленко О.П. (за згодою)
	Наказ 
	26-27.04. 2018

	7.Робота гуртків психологічного спрямування, тренінг-програми «Сприяння просвітницькій  роботі «рівний-рівному» серед молоді України щодо здорового  способу життя»
	Божко Л.Ф.
	Наказ
	02-30.04. 2018

	8. Направлення  учнів в Ерудит (згідно рознарядки ДОН ОДА)
	Божко Л.Ф.
	Наказ
	02-30.04. 2018

	Х. Робота з кадрами

	1.Забезпечення проходження курсової перепідготовки педагогічних працівників загальноосвітніх навчальних закладів району, відділу освіти, Гадяцького НМЦ
	Хомякова С.Г.
	Наказ, заявка
	02-30.04. 2018

	2.Забезпечення проходження курсової перепідготовки педагогічних та медичних працівників дошкільних навчальних закладів 
	Хомякова С.Г.
	Наказ, заявка
	02-30.04. 2018

	3.Підготувати накази з кадрових питань по руху педагогічних працівників
	Хомякова С.Г.
	Накази
	02-30.04. 2018

	4.Проводити реєстрацію працівників освіти в районну Базу персональних даних
	Хомякова С.Г.
	Інформа-ція
	02-30.04. 2018

	5.Надання методичної допомоги, консультацій з питань оформлення кадрової документації та атестації педагогічних працівників, дотримання чинного законодавства у закладах освіти району
	Хомякова С.Г.
	Мето-дичні рекомен-дації
	02-30.04. 2018




