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І. Загальні положення

1.1. Методичні рекомендації щодо порядку створення, обладнання інформаційно-довідкового куточка з питань цивільного захисту на підприємствах, в установах та організаціях (далі – Методичні рекомендації) розроблено відповідно до вимог Кодексу цивільного захисту України, Порядку здійснення навчання населення діям у надзвичайних ситуаціях, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 26.06.2013 № 444 та з урахуванням ДСТУ 5058:2008 “Безпека у надзвичайних ситуаціях. Навчання населення діям у НС. Основні положення”.

1.2. Методичні рекомендації мають консультативний, рекомендаційний характер та розроблені з метою надання методичної допомоги керівникам підприємств, установ, організацій, навчальних закладів (далі - суб’єкт господарювання) і розкривають порядок створення інформаційно-довідкового куточка з питань цивільного захисту (далі - Куточок), вимоги до його обладнання та наповнення інформацією в залежності від особливостей діяльності певного суб’єкта господарювання. 

1.3. Куточок створюється з  метою інформування працівників, студентів, учнів, вихованців щодо можливих загроз, які можуть виникнути на території суб’єкту господарювання або поблизу нього та формування у них цілісного уявлення про порядок дій при загрозі та виникненні ймовірних надзвичайних ситуацій.

1.4. Куточок є частиною адміністративного приміщення загального користування, в якій тематично оформляються стенди, розміщуються схеми, навчальні посібники і зразки, що забезпечують доступне донесення до певної категорії населення необхідної інформації.

1.5. Куточок обладнується суб’єктом господарювання в кожному окремо розташованому структурному підрозділі з урахуванням особливостей виробничої діяльності.

1.6. Відповідальним за організацію роботи щодо обладнання та своєчасного оновлення інформації Куточка є керівник суб’єкту господарювання.

1.7. Забезпечення надання консультаційних, аналітичних та інших послуг з питань обладнання Куточка здійснюється Навчально-методичним центром цивільного захисту та безпеки життєдіяльності Полтавської області.

1.8. Матеріальні та фінансові витрати, пов’язані зі створенням, обладнанням та оновленням Куточка, здійснюються за рахунок коштів суб’єкту господарювання та інших джерел не заборонених законодавством України. 

ІІ. Порядок створення Куточка 

2.1. Організація робіт зі створення Куточка передбачає:

розробку авторського оригіналу;

підготовку до виробництва;

виробництво (тиражування);

розміщення у приміщенні.

2.2. Розробниками авторських оригіналів можуть бути навчально-методичні, науково-методичні установи у сфері цивільного захисту та інші суб’єкти господарювання, які мають відповідний досвід створення Куточків.

2.3. Авторський оригінал Куточка повинен враховувати реальні можливості та ресурси конкретного суб’єкту господарювання щодо організації та виконання заходів цивільного захисту, які встановлені в процесі аналізу небезпек. 

2.4. Підготовка до виробництва (редакторська робота над авторським оригіналом, виготовлення видавничого оригіналу), виробництво (тиражування) Куточка проводять виробники, які мають право на здійснення видавничої діяльності. 

2.5. Куточок може складатись з окремих тематичних стендів. Розмір та  форма тематичних стендів залежить від приміщення, в якому вони розташовані.

2.6. Куточок розміщують у добре освітленому приміщенні загального користування, що забезпечує вільний доступ для огляду і вивчення інформації. Навчальні посібники (брошури, журнали тощо), засоби  індивідуального захисту доцільно розміщувати в спеціальній вітрині, зручній для огляду і користування ними.

ІІІ. Порядок оформлення та інформаційно-тематичного 

наповнення Куточку

3.1. Інформаційно-тематичне наповнення Куточка розробляється відповідно до сучасних поглядів на теорію і практику організації цивільного захисту, з урахуванням заходів, передбачених Планом реагування на надзвичайні ситуації (Планом локалізації і ліквідації наслідків аварій на об’єктах підвищеної небезпеки, Інструкцією щодо дій персоналу у разі загрози або виникнення надзвичайної ситуації).

3.2. Оформлення Куточка повинно бути естетичним і наочним. Інформаційно-тематичне наповнення – актуальним, конкретним, зрозумілим та практично спрямованим. Розмір і колір шрифту має забезпечувати легке сприйняття тексту.

3.3. Куточок повинен обов’язково містити:

назву суб’єкту господарювання та карту-схему зони його відповідальності з прилеглою територією. На карті-схемі позначаються місця найбільш імовірного виникнення надзвичайних ситуацій, розміри й межі потенційно небезпечних зон, ймовірні зовнішні загрози техногенного та природного характеру, наслідки яких можуть негативно впливати на життєдіяльність певної території або суб’єкта господарювання, місця розташування сховищ і місць укриття та маршрути висування до них, маршрути виведення людей (евакуації) з небезпечної зони;

основні відомості щодо небезпечних факторів прогнозованих надзвичайних ситуацій техногенного і природного характеру та порядок дій при їх виникненні;

способи оперативного доведення інформації про виникнення або можливу загрозу виникнення надзвичайних ситуацій, а також способи і методи реагування на них та зміст заходів, спрямованих на забезпечення безпеки;

місця знаходження та рекомендації щодо застосування наявних на суб’єкті господарювання засобів індивідуального та колективного захисту;

телефони екстрених та комунальних аварійних служб.

3.4. У Куточку доцільно розмістити наступну інформацію:

розклад занять та консультацій за програмами підготовки працівників до дій у надзвичайних ситуаціях, та графік проведення спеціальних об’єктових навчань, тренувань з питань цивільного захисту;

порядок дій працівників, які призначаються до складу формувань цивільного захисту суб’єкту господарювання, у разі отримання інформації про виникнення надзвичайної ситуації;

змінну інформацію про сезонні загрози природного характеру (несприятливі погодні умови, небезпека на воді, гриби тощо);

для навчального закладу - обов’язки персоналу щодо організації захисту дітей, учнів, студентів в разі виникнення надзвичайної ситуації; 

для сільськогосподарського суб’єкту господарювання - рекомендації щодо захисту сільськогосподарських тварин, рослин, продуктів сільськогосподарського виробництва, продуктів харчування, фуражу і води.

3.5. Інформаційно-тематичне наповнення Куточка доцільно згрупувати за розділами:

3.5.1. Права та обов’язки громадян у сфері цивільного захисту (вимоги керівних документів щодо прав та обов’язків працівників у сфері цивільного захисту, порядок навчання працюючого населення діям у надзвичайних ситуаціях).

3.5.2. Порядок оповіщення про загрозу та виникнення надзвичайної ситуації (дії працівників за сигналом „Увага Всім!”, схема оповіщення керівного складу суб’єкту господарювання про виникнення надзвичайних ситуацій (у робочий та неробочий час), порядок зв’язку з екстреними службами, які діють за скороченими телефонними номерами (101, 102, 103, 104 тощо) та комунальними аварійними службами).

3.5.3. Можливості та ресурси суб’єкту господарювання з протидії небезпечним факторам (схема організації системи цивільного захисту на суб’єкті господарювання; списки комісії з питань надзвичайних ситуацій, комісії з питань евакуації, формувань цивільного захисту, перелік закріпленого на ними майна та техніки із зазначенням місця і порядку його отримання; заходи щодо навчання працівників діям у надзвичайних ситуаціях (розклад занять, терміни проведення інструктажу, спеціальних об’єктових навчань (тренувань) тощо)).

3.5.4. Організація колективного та індивідуального захисту (захисні споруди цивільного захисту; засоби індивідуального захисту та порядок їх використання).

3.5.5. Заходи з евакуації (порядок евакуації працівників та членів їх сімей, рекомендації щодо готовності до проведення цих заходів, адреса збірного пункту евакуації).

3.5.6. Інформація про надзвичайні ситуації: 

техногенного характеру (стисла фізико-хімічна характеристика та способи захисту від впливу небезпечних факторів техногенного характеру (з урахуванням територіальних та виробничих особливостей));

природного характеру (стисла характеристика проявів і наслідків найбільш типових для місця розташування суб’єкту господарювання стихійних лих, рекомендації щодо способів захисту та порядку дій при їх виникненні);

соціального характеру (рекомендацій щодо дій при виявленні підозрілого предмету, захопленні будівель, заручників, а також правила безпечного поводження на воді, на льоду тощо);

методичні матеріали щодо надання домедичної допомоги постраждалому населенню (способи проведення штучного дихання, прийоми і способи зупинки кровотечі, накладання пов’язок, забезпечення іммобілізації із застосуванням табельних і підручних засобів тощо).

3.5.7. Інформація з питань пожежної безпеки (причини виникнення пожеж, способи їх гасіння, первинні засоби пожежогасіння, прийоми і способи порятунку людей при пожежах).

3.6.  З метою поглибленого самостійного вивчення працівниками суб’єкту господарювання способів захисту та дій у надзвичайних ситуаціях на Куточку або в спеціальній вітрині розміщують:

витяги із законодавчих, нормативно-правових актів з питань цивільного захисту та безпеки життєдіяльності;

навчальні посібники (брошури) з питань цивільного захисту, охорони життя і здоров’я людини у несприятливих побутових або нестандартних ситуаціях;

пам’ятки щодо дій у надзвичайних ситуаціях різного характеру, зокрема, під час особливого періоду;

підшивки спеціалізованих журналів і газет;

найпростіші засоби індивідуального захисту та інструкції щодо користування ними.

3.7. В кожному окремо розташованому структурному підрозділі суб’єкту господарювання його керівником визначається особа, відповідальна за функціонування Куточка та своєчасне оновлення його складових частин.

3.8. Оновлення інформаційно-тематичного наповнення Куточка здійснюється у випадку погіршення їх естетичного вигляду, а також у разі змін в:

нормативно-правовій базі з питань цивільного захисту;

штатно-посадовому та персональному складі суб’єкту господарювання;

оснащенні формувань цивільного захисту;

організації навчання працівників діям у надзвичайних ситуаціях;

зоні відповідальності суб’єкту господарювання та прилеглій до нього території (модернізація технологічних процесів, поява суб’єктів підвищеної небезпеки або їх ліквідація тощо), а також у разі коригування Плану реагування на надзвичайні ситуації (Плану локалізації і ліквідації наслідків аварій на об’єктах підвищеної небезпеки, Інструкції щодо дій персоналу у разі загрози або виникнення надзвичайної ситуації).

3.9. Оновлення матеріалів Куточка щодо способів захисту та порядку дій при виникненні надзвичайних ситуацій природного характеру, безпечного поводження на водоймах і в природному середовищі повинно проводитись відповідно до зміни сезону, але не менше, ніж 2 рази на рік (весняно-літній та осінньо-зимовий період).





















