	
	ЗАТВЕРДЖУЮ

Заступник голови райдержадміністрації

__________ С.М. Бондаренко
« ___ » ____________ 2015 р.


ПЛАН РОБОТИ

 відділу освіти Гадяцької  районної державної адміністрації 

на вересень 2015 року

	Зміст заходу
	Обґрунтування необхідності здійснення заходу
	Термін виконан-ня
	Відповідальні виконавці

	І.Підготовка матеріалів для розгляду на сесіях районної ради, засіданнях колегії, розширених нарадах у голови райдержадміністрації, оперативно-розпорядчих нарадах у заступника голови райдержадміністрації



	

	Питання для розгляду на розширених нарадах у голови райдержадміністрації:

	1.Про підсумки проведення оздоровчої кампанії влітку 2015 року
	Рішення Х сесії шостого скликання Гадяцької районної ради «Про районну Програма оздоровлення та відпочинку дітей на 2012-2015 роки»
	08.09.

2015
	Гулей І.В.
Рябко О.І.

	2.Про організацію харчування учнів у загальноосвітніх навчальних закладах району
	Постанова Кабінету Міністрів України від 19.06.2002 № 856 «Про організацію харчування окремих категорій учнів у загальноосвітніх навчальних закладах»
	 22.09.

2015
	Гулей І.В.

Майборода С.М.

Куліш Т.О.

	Питання на оперативно-розпорядчу нараду у заступника голови райдержадміністрації:

	1.Про організацію проведення спортивно-масових заходів з учнями загальноосвітніх навчальних закладів у 2015/2016 н. р.
	Ст. 5 Закону України «Про загальну середню освіту»
	07.09. 2015
	Гулей І.В.
Кузьменко Р.В.



	ІІ.Робота з кадрами та резервом кадрів у відділі освіти районної державної адміністрації



	1.Забезпечення проходження курсової перепідготовки педагогічних працівників навчальних закладів району, відділу освіти райдержадміністрації, Гадяцького науково-методичного центру
	Накази Міністерства освіти і науки України від 06.10.2010 № 930 «Про затвердження Типового положення про атестацію педагогічних працівників», від 08.08.2013 № 1135 «Про затвердження Змін до Типового положення про атестацію педагогічних працівників»
	01-30.09. 2015
	Сидоренко Т.О.

Писаренко В.О.

Завора Т.А.

	2.Цілеспрямовано проводити закладів освіти роботу щодо забезпечення відповідними педагогічними кадрами
	Указ Президента України від 19.05.1995 
№ 381 «Про заходи щодо вдосконалення роботи з кадрами в 
органах  виконавчої  влади,  з керівниками підприємств,  установ і 
організацій»
	01-30.09. 2015
	Гулей І.В. Хомякова С.Г.

	3.Здійснювати підготовку статистичної звітності інформаційних довідок для облдержадміністрації, Департаменту освіти і науки облдерж-адміністрації, райдержадміністрації  
	Постанова Кабінету Міністрів України від 20.09.1995 № 747 «Про затвердження Положення про роботу з кадрами в центральних і місцевих органах виконавчої влади»
	01-30.09. 2015
	Гулей І.В.

Кузьменко Р.В.

Рябко О.І.



	4.Організовувати роботу щодо підготовки на розгляд районної ради документів на заміщення вакантних посад керівників загальноосвітніх навчальних закладів
	Перспективний план забезпечення закладів освіти району педагогічними кадрами
	01-30.09. 2015
	Гулей І.В. Хомякова С.Г.

	5.Заключити трьохсторонні угоди з молодими спеціалістами, які прибули на роботу в район
	Закони України «Про освіту», «Про загальну середню освіту», «Про дошкільну освіту», «Про позашкільну освіту»
	До 05.09. 2015
	Гулей І.В.

Хомякова С.Г.

	6.Підготувати списки молодих спеціалістів
	Закони України «Про освіту», «Про загальну середню освіту», «Про дошкільну освіту», «Про позашкільну освіту»
	До 10.09. 2015
	Хомякова С.Г.

	7.Підготувати списки адміністративного персоналу відділу освіти райдержадміністрації і Гадяцького науково-методичного центру
	Закони України «Про освіту»
	До 25.09. 2015
	Хомякова С.Г.

	8.Підготувати заявку на курси підвищення кваліфікації педагогічних працівників на 2016 р.
	Накази Міністерства освіти і науки України від 06.10.2010 № 930 «Про затвердження Типового положення про атестацію педагогічних працівників», від 08.08.2013 № 1135 «Про затвердження Змін до Типового положення про атестацію педагогічних працівників»
	До 30.09. 2015
	Писаренко В.О. 

Завора Т.А.

	ІІІ. Контроль за виконанням делегованих повноважень органів виконавчої влади посадовими особами та виконкомами органів місцевого самоврядування



	1.Надання методичної допомоги структурним підрозділам райдержадміністрації та органам місцевого самоврядування щодо реалізації повноважень органів виконавчої влади та органів виконавчої влади у сфері освіти, культурного та духовного розвитку дітей
	Ст. 22 Закону України «Про місцеві державні адміністрації», ст. 32 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», ст. 12, 14 Закону України «Про освіту», ст. 19 Закону України «Про дошкільну освіту», ст. 37 Закону України «Про загальну середню освіту», ст. 10 Закону України «Про позашкільну освіту», ст. 5 Закону України «Про охорону дитинства»
	01-30.09. 2015
	Гулей І.В. Кузьменко Р.В.

Рябко О.І.



	2.Здійснення виконавчими комітетами сільських рад делегованих повноважень у сфері освіти, передбачених ст. 32 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»
	Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»
	01-30.09. 2015
	Гулей І.В. Кузьменко Р.В.

Рябко О.І.

	ІV. Робота з структурними підрозділами райдержадміністрації



	1.Підготувати пропозиції відділу освіти райдержадміністрації до плану роботи райдержадміністрації на ІV квартал 2015 року
	Розпорядження голови райдержадміністрації від 03.03.2014  № 58 «Про внесення змін до Регламенту Гадяцької районної державної адміністрації»
	До 20.09. 2015
	Майборода С.М.

	V. Робота з вирішення оперативних та поточних питань



	1.Підготовка матеріалів та організаційне забезпечення  проведен-ня апаратних нарадах у начальника відділу освіти райдержадміністрації (за окремим планом)
	Наказ відділу освіти райдержадміністрації від 31.10.2011 № 529 «Про підготовку місячних планів проведення апаратних нарад у начальника відділу освіти райдержадміністрації»
	07.09., 14.09.,

21.09., 28.09.2015
	Гулей І.В. Нестеренко Н.В.

	2.Підготувати перелік основних заходів відділу освіти райдержадміністрації на тиждень та подати Гадяцькій районній державній адміністрації 
	Пп.6-12 Регламенту Гадяцької районної державної адміністрації, затвердженого розпорядженням голови райдержадміністрації від 03.03.2014 № 58
	До 07.09., 14.09.,

21.09., 28.09.2015
	Майборода С.М

	3.Подання переліку основних заходів відділу освіти райдерж-адміністрації на тиждень заступнику голови райдержадміністрації
	Розпорядження голови райдержадміністрації від 03.03.2014  № 58 «Про внесення змін до Регламенту Гадяцької районної державної адміністрації»
	До 03.09., 10.09., 17.09., 24.09.2015
	Майборода С.М

	4.Складання тижневих планів основних заходів роботи відділу освіти райдержадміністрації 
	Наказ відділу освіти райдержадміністрації від 22.09.2014 № 261 «Про планування роботи відділу освіти»
	07.09., 14.09., 21.09., 28.09.2015
	Майборода С.М.

	5.Створення  персональної бази даних дітей дошкільного віку
	Закон України «Про дошкільну освіту»
	01-30.09. 2015
	Неминуща В.Е.

	6.Підготувати звіт про виконання плану роботи відділу освіти райдержадміністрації за серпень 2015 р.
	Наказ відділу освіти райдержадміністрації від 22.09.2014 № 261 «Про планування роботи відділу освіти»
	До 10.09. 2015
	Майборода С.М

	7.Проаналізувати  стан  охоплення дітей   дошкільною освітою та вжити  невідкладних заходів щодо обов’язкової дошкільної освіти дітей старшого дошкільного віку
	Закони України «Про освіту», «Про дошкільну освіту»
	До 10.09. 2015
	Неминуща В.Е.

	8.Контроль стану працевлаштування випускників 9 та 11-х класів загальноосвітніх навчальних закладів
	Закон України «Про загальну середню освіту»
	До 15.09. 2015
	Кузьменко Р.В.

	9.Підготувати план роботи відділу освіти райдержадміністрації на ІV квартал 2015 р.
	Наказ відділу освіти райдержадміністрації від 22.09.2014 № 261 «Про планування роботи відділу освіти»
	До 20.09. 2015
	Майборода С.М

	10.Підготувати інформацію про забезпеченість підручниками на 2015/2016 н. р.
	Закон України «Про загальну середню освіту»
	До 20.09. 2015
	Оробей С.М.

	11.Підготувати план роботи відділу освіти райдержадміністрації на жовтень  2015 р.
	Наказ відділу освіти райдержадміністрації від 22.09.2014 № 261 «Про планування роботи відділу освіти»
	До 25.09. 2015
	Майборода С.М

	12.Підготувати звіти денних загальноосвітніх навчальних закладів  (ЗНЗ-1) на початок 2015/2016 н. р.
	Закон України «Про інформацію»,  
наказ Міністерства освіти і науки України від 09.04.2008  № 304 
«Про затвердження форм звітності з питань загальної середньої освіти та інструкцій щодо їх заповнення»
	До 25.09. 2015
	Ємець С.М. керівники загально-освітніх навчальних закладів

	13.Підготувати перелік основних заходів відділу освіти райдержадміністрації на жовтень 2015 р. та подати Департаменту освіти і науки облдержадміністрації 
	Лист Департаменту освіти і науки облдержадміністрації від 25.03.2014 № 03-04-06/488
	До 25.09. 2015
	Майборода С.М

	14.Підготувати план апаратних нарад у начальника відділу освіти на жовтень 2015 р.
	Наказ відділу освіти райдержадміністрації від 31.10.2011 № 529 «Про підготовку місячних планів проведення апаратних нарад у начальника відділу освіти райдержадміністрації»
	До 28.09. 2015
	Майборода С.М

	Перелік питань тематичних нарад керівників дошкільних навчальних закладів:

	1.Пріоритетні напрями дошкільної освіти на 2015/2016 навчальний рік: методичний аспект
	Закон України «Про дошкільну освіту»
	02.09.2015
	Гулей І.В.
Неминуща В.Е.

	Перелік питань тематичних нарад керівників загальноосвітніх навчальних закладів:

	1.Про комплектування закладів освіти району педагогічними кадрами та здачу статистичної звітності на початок нового навчального року
	Кодекс законів про працю України
	25.09.2015
	Хомякова С.Г.

	2.Про організацію проведення спортивно-масових заходів з учнями загальноосвітніх навчальних закладів у 2015/2016 н. р.
	Ст. 5 Закону України «Про загальну середню освіту»
	25.09.2015
	Кузьменко Р.В.

	3.Про проведення І етапу Всеукраїнських учнівських олімпіад з базових дисциплін
	Наказ Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України від 22.09.2011 № 1099 «Про затвердження Положення про Всеукраїнські учнівські олімпіади, турніри, конкурси з навчальних предметів, конкурси-захисти науково дослідницьких робіт, олімпіади зі спеціальних дисциплін та конкурси фахової майстерності»
	25.09.2015
	Мирошниченко Н.М.

	4.Про проведення професійних конкурсів 2015/2016 навчальному році
	Указ Президента України від 29.06.1995 № 489 «Про всеукраїнський конкурс «Учитель року»
	25.09.2015
	Сидоренко Т.О.

Нестеренко Н.В.

	Перелік питань семінарів та нарад заступників директорів з навчально-виховної (навчальної) роботи загальноосвітніх навчальних закладів:

	1.Нарада «Про порядок організації та проведення атестації педпрацівників»             
	Накази Міністерства освіти і науки України від 06.10.2010 № 930 «Про затвердження Типового положення про атестацію педагогічних працівників» (зі змінами)
	29.09.2015
	Хомякова С.Г.

	2.Нарада «Про організацію і проведення І та ІІ етапів Всеукраїнських олімпіад з базових дисциплін в 2015/2016 н. р.»
	Наказ Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України від 22.09.2011 № 1099 «Про затвердження  Положення про Всеукраїнські учнівські олімпіади, турніри, конкурси з навчальних предметів, конкурси-захисти науково-дослідницьких робіт, олімпіади зі спеціальних дисциплін та конкурси фахової майстерності»
	29.09.2015
	Сидоренко Т.О.

Мирошни-ченко Н.М.

	Перевірка виконання Конституції України, актів Президента України, Кабінету Міністрів України, Міністерства освіти і науки України, розпоряджень голови районної державної адміністрації

	Документ
	Відповідальні за виконання
	Форма контролю: де буде слухатись, навчатися, узагальнюватися; який буде видано підсумковий документ
	Терміни

	Закони України:

	1.Закон України «Про освіту»
	Гулей І.В.
	Інформація Департаменту освіти і науки облдержадміністрації, довідка
	01-30.09. 2015

	2.Закон України «Про позашкільну освіту»
	Рябко О.І.
	Інформація Департаменту освіти і науки облдержадміністрації, довідка
	01-30.09. 2015

	3.Закон України «Про загальну середню освіту»
	Гулей І.В. Ємець С.М.
	Інформація Департаменту освіти і науки облдержадміністрації, довідка
	01-30.09. 2015

	4.Закон України «Про дошкільну освіту»
	Гулей І.В. Неминуща В.Е.
	Інформація Департаменту освіти і науки облдержадміністрації, довідка
	01-30.09. 2015

	5.Закон України «Про забезпечення санітарного епідемічного благополуччя населення»
	Рябко О.І.
	Інформація  Департаменту освіти і науки облдержадміністрації, довідка
	01-30.09. 2015

	6.Закон України «Про забезпечення організаційно-правових умов соціального захисту дітей-сиріт та дітей, позбавлених, батьківського піклування»
	Гулей І.В. Рябко О.І.
	Інформація Департаменту освіти і науки облдержадміністрації, довідка
	01-30.09. 2015

	Акти Кабінету Міністрів України:

	1.Постанова Кабінету Міністрів України від 06.05.2001 № 433 «Про затвердження переліку типів позашкільних навчальних закладів і Положення про позашкільний навчальний заклад»
	Рябко О.І.
	Інформація Департаменту освіти і науки облдержадміністрації, довідка
	01-30.09. 2015

	2.Постанова Кабінету Міністрів України від 25.08.2005 року № 823 із наступними змінами «Про порядок надання одноразової допомоги дітям-сиротам та дітям, позбавленим батьківського піклування після досягнення 18-річного віку»
	Рябко О.І.
	Інформація Департаменту освіти і науки облдержадміністрації, довідка
	01-30.09. 2015

	Акти Міністерства освіти і науки України:

	1.Накази Міністерства освіти і науки України від 23.08.2006 № 631 «Про вжиття  вичерпних заходів, спрямованих на дотримання законодавства щодо захисту прав неповнолітніх», від 25.12.2006 № 844 «Про вжиття додаткових заходів щодо профілактики та запобігання жорстокому поводженню з дітьми»
	Рябко О.І.
	Інформація Департаменту освіти і науки облдержадміністрації
	01-30.09. 2015

	Розпорядження голови обласної державної адміністрації:

	1.Розпорядження голови облдержадміністрації від 27.06.2013 № 295  «Про підтримку та розвиток позашкільних навчальних закладів»
	Рябко О.І.
	Інформація Департаменту освіти і науки облдержадміністрації
	01-30.09. 2015

	Розпорядження голови районної державної адміністрації:

	1.Розпорядження голови райдержадміністрації від 14.11.2014 № 489 «Про затвердження грошових норм витрат на безоплатне одноразове харчування учнів загальноосвітніх навчальних закладів пільгових категорій у 2015 році»
	Майборода С.М.
	Інформації  райдерж-адміністрації
	21.09.2015

	2.Розпорядження голови райдержадміністрації від 23.06.2008 № 303 «Про забезпечення відкритості у діяльності органів державної виконавчої влади»
	Ємець С.М.
	Інформація райдерж-адміністрації
	01-30.09. 2015

	Рішення сесії районної ради:

	1.Рішення ІІ сесії IV скликання від 17.12.2010 «Про створення освітніх округів»
	Ємець С.М.
	Довідка начальнику відділу освіти, молоді та спорту райдерж-адміністрації
	01-30.09. 2015

	2.Рішення ІІ сесії IV скликання від 17.12.2010 «Про затвердження районної програми «Шкільний автобус на 2011-2015 рр.»
	Рябко О.І.
	Довідка начальнику відділу освіти, молоді та спорту райдерж-адміністрації
	01-30.09. 2015

	3.Рішення Х сесії шостого скликання Гадяцької районної ради «Про районну Програма оздоровлення та відпочинку дітей на 2012-2015 роки»
	Рябко О.І.
	Інформація районній раді, райдержадміністрації
	01-30.09. 2015

	4.Рішення IV сесії шостого скликання Гадяцької районної ради від 25.02.2011 «Про Комплексну програму розвитку освітньої галузі Гадяцького району на 2011-2015 роки»
	Гулей І.В. Кузьменко Р.В.

Ємець С.М.
	Інформація районній раді, райдержадміністрації
	01-30.09. 2015

	VІ. Проведення організаційно-масових заходів



	Зміст заходу
	Обґрунтування необхідності здійснення заходу
	Термін виконан-ня
	Відповідальні виконавці

	1.Проведення Місячника «Увага! Діти на дорозі!»
	Закон України «Про освіту»
	20.08-20.09.2015
	Кузьменко Р.В.

	2.Проведення районного рейду «Урок»
	Закон України «Про загальну середню освіту»
	07.09., 14.09., 21.09., 28.09.2015
	Гулей І.В. Рябко О.І.

	3.Тарифікація педагогічних працівників на 2015/2016 навчальний рік
	Лист Міністерства освіти і науки України від 11.06.2014 № 1/9-303 «Про навчальні плани
загальноосвітніх навчальних закладів
та структуру 2014/2015 навчального року»
	03-11.09. 2015
	Гулей І.В. Сидоренко Т.О.

Бондар І.О.

	4.Свято «Перший дзвоник» в загальноосвітніх навчальних закладах
	Ст. 16 Закону України «Про загальну середню освіту»
	01.09.2015
	Гулей І.В. Сидоренко Т.О.



	95.Проведення заходів до річниці визволення Гадяччини від німецько-фашистських загарбників та Дня міста
	Розпорядження голови райдержадміністрації від 26.04.2011 № 269 «Про заходи з увічнення в районі пам’яті про події Великої Вітчизняної війни 1941-1945 рр. та її учасників на 2011-2015 рр.»


	11.09.2015
	Гулей І.В.

Рябко О.І.

Завора Т.А.



	VІІ. Проведення заходів ідеології державотворення



	1.Випуск сторінки «Сім'я і школа» у районній газеті «Гадяцький вісник»
	З метою інформування громадськості району про стан навчально-виховної роботи  в районі
	До 20.09. 2015
	Гулей І.В. Завора Т.А.

	2.Соціально-психологічні дослідження стану готовності дітей дошкільного віку в дошкільних навчальних закладах до навчання в школі
	Наказ Гадяцького науково-методичного центру від 30.08.2013 № 26 «Про організацію  роботи районного центру практичної психології та соціальної роботи на 2013/2014 н. р.»
	01-30.09. 2015
	Божко Л.Ф.

	3.Проведення заходів до Дня знань
	Лист Міністерства освіти і науки України від 11.06.2014 № 1/9-303 «Про навчальні плани
загальноосвітніх навчальних закладів
та структуру 2014/2015 навчального року»
	01.09.2015 
	Гулей І.В. 

Рябко О.І.

	101.Виступи у засобах масової інформації щодо проведення зовнішнього незалежного оцінювання
	Постанова Кабінету Міністрів України від 25.08.2004  № 1095  «Деякі питання запровадження зовнішнього незалежного оцінювання та моніторингу якості освіти»
	01-30.09. 2015
	Гулей І.В.

	103.Участь у відзначенні  Дня міста та річниці визволення Гадяччини від німецько-фашистських загарбників
	Розпорядження голови райдержадміністрації від 26.04.2011 № 269 «Про заходи з увічнення в районі пам’яті про події Великої Вітчизняної війни 1941-1945 рр. та її учасників на 2011-2015 рр.»
	01-30.09. 2015
	Рябко О.І.

Завора Т.А.

Майборода С.М.

	VІІІ. Вивчення, узагальнення і поширення в закладах освіти району нових форм та методів роботи та надання методичної допомоги



	1.Проведення державної атестації Сватківської загальноосвітньої школи І-ІІІ ступенів Гадяцької районної ради Полтавської області
	Наказ Міністерства освіти і науки України від 30.01.2015 № 67 «Про затвердження Порядку державної атестації дошкільних, загальноосвітніх, позашкільних навчальних закладів»
	28.09-02.10.2015
	Гулей І.В.

Майборода С.М.

	2.Методичні дні Гадяцького науково-методичного центру у Сватківській загальноосвітній школі І-ІІІ ступенів Гадяцької районної ради щодо вивчення та узагальнення внутрішньометодичної роботи закладу
	Наказ Гадяцького науково-методичного центру від 07.02.2011 № 6 «Про затвердження Положення про проведення методичних днів  (тижнів) Гадяцького науково-
методичного центру у навчальних 

закладах Гадяцького району»
	28.09-02.10.2015
	Сидоренко Т.О.

Писаренко В.О.

	3.Проведення державної атестації ДНЗ «Веснянка» Гадяцької міської ради
	Наказ Міністерства освіти і науки України від 30.01.2015 № 67 «Про затвердження Порядку державної атестації дошкільних, загальноосвітніх, позашкільних навчальних закладів»
	30.09-05.10.2015
	Гулей І.В.

Неминуща В.Е.

	4.Методичні дні Гадяцького науково-методичного центру у ДНЗ «Росинка» Вельбівської сільської ради щодо вивчення та узагальнення внутрішньометодичної роботи закладу
	Наказ Гадяцького науково-методичного центру від 07.02.2011 № 6 «Про затвердження Положення про проведення методичних днів  (тижнів) Гадяцького науково-
методичного центру у навчальних 

закладах Гадяцького району»
	17-18.09. 2015
	Сидоренко Т.О.

Неминуща В.Е.


Начальник відділу освіти
райдержадміністрації                                                                        І.В. Гулей
Майборода  2-36-73
