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	20.11.2015 № 01-20/2210
	ЗАТВЕРДЖУЮ

Заступник голови райдержадміністрації

__________ С.М. Бондаренко 
« ___ » ____________ 2015 р.


ПЛАН РОБОТИ

 відділу освіти  Гадяцької  районної державної адміністрації 

на грудень 2015 року
	Зміст заходу
	Обґрунтування необхідності здійснення заходу
	Термін виконан-ня
	Відповідальні виконавці

	І.Підготовка матеріалів для розгляду на сесіях районної ради, засіданнях колегії, розширених нарадах у голови райдержадміністрації, оперативно-розпорядчих нарадах у заступника голови райдержадміністрації



	Питання, що плануються для розгляду районною радою:

	1 Сучасний стан та перспективи розвитку дошкільної освіти в районі
	Рішення IV сесії шостого скликання Гадяцької районної ради від 25.02.2011 «Про Комплексну програму розвитку освітньої галузі Гадяцького району на 2011-2015 роки»
	Відповідно до плану роботи Гадяцької районної ради
	Кузьменко Р.В.
Неминуща В.Е.

	Питання для розгляду на розширених нарадах у голови райдержадміністрації:

	1.Про стан підготовки організованого проведення новорічних та різдвяних свят, дотримання безпеки дітьми в канікулярний період
	Закони України «Про загальну середню освіту», «Про «Про дошкільну освіту», «Про позашкільну освіту»
	21.12.2015
	Кузьменко Р.В.
Рябко О.І.


	2. Про план роботи з кадрами на 2015 рік.
	Закони України «Про державну службу», «Про запобігання корупції»
	21.12.2015
	Кузьменко Р.В.

Хомякова С.Г.

	Питання на оперативно-розпорядчу нараду у заступника голови райдержадміністрації:

	1.Про підготовку та проведення зимових шкільних канікул, новорічних та різдвяних свят в навчальних закладах
	Організоване проведення масових заходів під час новорічних, різдвяних свят, зимових канікул
	07.12.2015
	Кузьменко Р.В.
Рябко О.І.


	ІІ.Робота з кадрами та резервом кадрів у відділі освіти районної державної адміністрації



	1.Здійснювати підготовку статистичної звітності інформаційних довідок для облдержадміністрації, Департаменту освіти і науки облдерж-адміністрації, райдержадміністрації  
	Закони України «Про освіту», «Про загальну середню освіту», «Про дошкільну освіту», «Про позашкільну освіту»
	01-31.12. 2015
	Кузьменко Р.В.

Рябко О.І.



	2.Забезпечення проходження курсової перепідготовки педагогічних працівників навчальних закладів району, відділу освіти райдержадміністрації, Гадяцького науково-методичного центру
	Наказ Міністерства освіти і науки України від 06.10.2010 № 930 «Про затвердження Типового положення про атестацію педагогічних працівників» (зі змінами)
	01-31.12. 2015
	Сидоренко Т.О.

Писаренко В.О.

Завора Т.А.

	3.Підготувати накази з кадрових питань по руху педагогічних працівників
	Кодекс законів про працю України
	01-31.12. 2015
	Хомякова С.Г.

	4.Проводити реєстрацію працівників освіти в районну Базу персональних даних
	Закон України «Про захист персональних даних»
	01-31.12. 2015
	Хомякова С.Г.

	5.Проаналізувати  кадровий резерв на керівників закладів освіти, його дієвість за 2015 рік. Оновити склад кадрового резерву державних службовців відділу освіти, скласти список кадрового резерву на 2016 рік. Систематизувати матеріали на членів кадрового резерву (біографічної довідки)
	З метою аналізу та дієвості кадрового резерву. Постанова Кабінету Міністрів України від 29.02.2001           № 199 «Про затвердження положення про формування кадрового резерву для державної служби»
	01-31.12. 2015
	Кузьменко Р.В.

Хомякова С.Г.

	6.Провести засідання атестаційної комісії ІІ рівня (за необхідності)
	Типове положення
про атестацію педагогічних працівників
	До 31.12. 2015
	Хомякова С.Г.

	7.Підготувати графіки відпусток працівників відділу освіти райдержадміністрації і Гадяцького науково-методичного центру


	Закон України «Про відпустки»
	До 31.12. 2015
	Хомякова С.Г.

	ІІІ. Контроль за виконанням делегованих повноважень органів виконавчої влади посадовими особами та виконкомами органів місцевого самоврядування



	1.Надання методичної допомоги структурним підрозділам райдержадміністрації та органам місцевого самоврядування щодо реалізації повноважень органів виконавчої влади та органів виконавчої влади у сфері освіти, культурного та духовного розвитку дітей
	Ст. 22 Закону України «Про місцеві державні адміністрації», ст. 32 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», ст. 12, 14 Закону України «Про освіту», ст. 19 Закону України «Про дошкільну освіту», ст. 37 Закону України «Про загальну середню освіту», ст. 10 Закону України «Про позашкільну освіту», ст. 5 Закону України «Про охорону дитинства»

	01-31.12. 2015
	Кузьменко Р.В.

Рябко О.І.



	2.Здійснення виконавчими комітетами сільських рад делегованих повноважень у сфері освіти, передбачених ст. 32 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»

	Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»
	01-31.12. 2015
	Кузьменко Р.В.

Рябко О.І.

	ІV. Робота з структурними підрозділами райдержадміністрації



	1.Підготувати пропозиції відділу освіти до плану роботи райдержадміністрації на 2016 рік
	Розпорядження голови райдержадміністрації від 03.03.2014  № 58 «Про внесення змін до Регламенту Гадяцької районної державної адміністрації»
	10.12.2015
	Шимка Н.П.

	2.Підготувати пропозиції відділу освіти до плану роботи райдержадміністрації на І квартал 2016 року
	Розпорядження голови райдержадміністрації від 03.03.2014  № 58 «Про внесення змін до Регламенту Гадяцької районної державної адміністрації»
	До 10.12.2015
	Шимка Н.П.

	V. Робота з вирішення оперативних та поточних питань


	1.Підготовка матеріалів та організаційне забезпечення  проведен-ня апаратних нарадах у начальника відділу освіти райдержадміністрації  (за окремим планом)
	Наказ відділу освіти райдержадміністрації від 31.10.2011 № 529 «Про підготовку місячних планів проведення апаратних нарад у начальника відділу освіти райдержадміністрації»
	30.11.
 07.12., 14.12., 21.12., 28.12.2015
	Кузьменко Р.В.
Киреєва Г.М.

	2.Складання тижневих планів основних заходів роботи відділу освіти райдержадміністрації 
	Наказ відділу освіти райдержадміністрації від 22.09.2014 № 261 «Про планування роботи відділу освіти»
	До 04.12., 11.12., 18.12., 25.12.2015
	Шимка Н.П.

	3.Підготувати звіт про виконання плану роботи відділу освіти райдержадміністрації за листопад 2015 року
	Наказ відділу освіти райдержадміністрації від 22.09.2014 № 261 «Про планування роботи відділу освіти»
	До 10.12. 2015
	Шимка Н.П.

	4.Підготувати план роботи відділу освіти райдержадміністрації на  2016 рік
	Наказ відділу освіти райдержадміністрації від 22.09.2014 № 261 «Про планування роботи відділу освіти»
	До 18.12. 2015
	Шимка Н.П.

	5.Підготувати план роботи відділу освіти райдержадміністрації на І квартал 2016 року
	Наказ відділу освіти райдержадміністрації від 22.09.2014 № 261 «Про планування роботи відділу освіти»
	До 18.12. 2015
	Шимка Н.П.

	6.Підготувати план роботи відділу освіти райдержадміністрації на січень  2016 року
	Наказ відділу освіти райдержадміністрації від 22.09.2014 № 261 «Про планування роботи відділу освіти»
	До 25.12. 2015
	Шимка Н.П.

	7.Підготувати план апаратних нарад у начальника відділу освіти райдержадміністрації на січень 2016 року
	Наказ відділу освіти райдержадміністрації від 31.10.2011 № 529 «Про підготовку місячних планів проведення апаратних нарад у начальника відділу освіти райдержадміністрації»
	До 29.12. 2015
	Шимка Н.П.

	8.Підготувати відомості  про профільне навчання і поглиблене вивчення предметів на початок 2015/2016 навчального року в денних загальноосвітніх навчальних закладах системи МОН України комунальної форми власності
	План роботи Департаменту освіти і науки облдержадміністрації на 2014 рік, затверджено наказом Департаменту освіти і науки облдержадміністрації від 23.12.2013 № 468
	До 10.12. 2015
	Ємець С.М.

	9.Підготувати звіт про продовження навчання  для здобуття повної середньої освіти випускниками 9-х класів загальноосвітніх навчальних закладів у 2015/2016 навчальному році
	План роботи Департаменту освіти і науки облдержадміністрації на 2014 рік, затверджено наказом Департаменту освіти і науки облдержадміністрації від 23.12.2013 № 468
	До 31.12. 2015
	Кузьменко Р.В.

	10.Підготувати перелік основних заходів відділу освіти райдержадміністрації на січень 2016 р.
	Лист Департаменту освіти і науки облдерж-адміністрації від 25.03.2014 № 03-04-06/488
	До 25.12. 2015
	Шимка Н.П.

	Перелік питань для розгляду на засіданні колегії відділу освіти райдержадміністрації:

	1.Про підсумки державної атестації Сватківської загальноосвітньої школи І-ІІІ ст. 
	Наказ Міністерства освіти і науки України від 25.01.2008 № 34 «Про затвердження Порядку здійснення державного контролю за діяльністю навчальних»
	17.12.2015
	Шимка Н.П.

	2.Про стан забезпечення підручниками учнів 1-11 класів 
	Наказ Міністерства освіти і науки України від 02.08.2012 № 882 «Про використання навчальної літератури у загальноосвітніх навчальних закладах»
	17.12.2015
	Оробей С.М.

	3.Про виконання плану роботи колегії відділу освіти райдержадміністрації за 2015 рік
	Наказ відділу освіти райдержадміністрації від 22.09.2014 № 261 «Про планування роботи відділу освіти»
	17.12.2015
	Ємець С.М.

	4.Про схвалення проекту плану роботи відділу освіти райдержадміністрації на 2016 рік
	Наказ відділу освіти райдержадміністрації від 22.09.2014 № 261 «Про планування роботи відділу освіти»
	17.12.2015
	Шимка Н.П.

	5.Про розвиток психологічної служби системи освіти Гадяцького району
	З метою контролю за виконанням рішення колегії
	17.12.2015
	Божко Л.Ф.

	Перелік питань тематичних нарад керівників загальноосвітніх навчальних закладів:

	1.Про організоване закінчення І семестру 2015/2016 навчального року у загальноосвітніх навчальних закладах
	Закон України «Про загальну середню освіту»
	18.12.2015
	Ємець С.М.

	2.Про організацію та проведення масових заходів під час новорічних, різдвяних свят, зимових канікул
	Закон України «Про освіту»
	18.12.2015
	Рябко О.І. 

	Перевірка виконання Конституції України, актів Президента України, Кабінету Міністрів України, Міністерства освіти і науки України, розпоряджень голів обласної та районної державних адміністрацій, рішень обласної та районної рад:

	Документ
	Відповідальні за виконання
	Форма контролю: де буде слухатись, навчатися, узагальнюватися; який буде видано підсумковий документ
	Терміни

	Закони України:

	1.Закон України «Про освіту»
	Кузьменко Р.В.
	Інформація Департаменту освіти і науки облдержадміністрації, довідка
	01-31.12. 2015

	2.Закон України «Про позашкільну освіту»
	Рябко О.І.
	Інформація Департаменту освіти і науки облдержадміністрації, довідка
	01-31.12. 2015

	3.Закон України «Про загальну середню освіту»
	Кузьменко Р.В.
Ємець С.М.
	Інформація Департаменту освіти і науки облдержадміністрації, довідка
	01-31.12. 2015

	4.Закон України «Про дошкільну освіту»
	Кузьменко Р.В.        Неминуща В.Е.
	Інформація Департаменту освіти і науки облдержадміністрації, довідка
	01-31.12. 2015

	5.Закон України «Про забезпечення санітарного епідемічного благополуччя населення»
	Рябко О.І.

Шкрьоба С.В.
	Інформація  Департаменту освіти і науки облдерж-адміністрації, довідка начальнику відділу освіти райдержадміністрації
	01-31.12. 2015

	Акти Президента України:

	1.Указ Президента України від 04.07.2005            № 1013/2005 «Про невідкладні заходи щодо забезпечення функціонування та розвитку освіти в Україні»
	Кузьменко Р.В.

Ємець С.М.
	Інформація Департаменту освіти і науки облдержадміністрації, довідка
	01-31.12. 2015

	Акти Кабінету Міністрів України:

	1.Постанова Кабінету Міністрів України від 06.05.2001 № 433 «Про затвердження переліку типів позашкільних навчальних закладів і Положення про позашкільний навчальний заклад»
	Рябко О.І.
	Інформація Департаменту освіти і науки облдержадміністрації, довідка
	01-31.12. 2015

	2.Постанова Кабінету Міністрів України від 25.08.2005 року № 823 із наступними змінами «Про порядок надання одноразової допомоги дітям-сиротам та дітям, позбавленим батьківського піклування після досягнення 18-річного віку»
	Рябко О.І.
	Інформація Департаменту освіти і науки облдержадміністрації, довідка
	01-31.12. 2015

	3.Постанова Кабінету Міністрів України від 28.02.2001 № 199 «Про затвердження Положення про формування кадрового резерву для державної служби»
	Хомякова С.Г.
	Інформація Департаменту освіти і науки облдержадміністрації, довідка
	До 10.12. 2015

	Акти Міністерства освіти і науки України:

	1.Наказ Міністерства освіти і науки України від 02.12.2013   № 1686 «Про затвердження Інструкції про порядок комплектування та облік підручників і навчальних посібників у бібліотечних фондах загальноосвітніх, професійно-технічних навчальних закладів та вищих навчальних закладів І-ІІ рівнів акредитації»
	Оробей С.М.
	Інформація Департаменту освіти і науки облдержадміністрації
	01-31.12. 2015

	2.Наказ Міністерства освіти і науки від 06.08.2013            № 1106 «Про затвердження  Плану заходів МОН щодо розвитку психологічної служби на період до 2017 року»
	Божко Л.Ф.
	Інформація Департаменту освіти і науки облдерж-адміністрації
	01-31.12. 2015

	Рішення Полтавської обласної ради

	1.Рішення Полтавської обласної ради третьої сесії шостого скликання від 01.02.2011 (зі змінами від 02.05.2013) «Про затвердження Комплексної програми розвитку освітньої галузі Полтавської області на 2011-2015 роки
	Кузьменко Р.В.

Ємець С.М.
	Інформація Департаменту освіти і науки облдерж-адміністрації
	01-31.12. 2015

	Накази Департаменту освіти і науки облдержадміністрації:


	1.Наказ Департаменту освіти і науки Полтавської обласної державної адміністрації від 01.11.2013 № 395 «Про затвердження плану заходів щодо реалізації проекту «Підготовка обдарованої молоді Полтавської області до участі в учнівських олімпіадах та інших інтелектуальних змаганнях у 2013-2015 роках»
	Мирошничен-ко Н.М.
	Інформація Департаменту освіти і науки облдерж-адміністрації, довідка начальнику відділу освіти райдержадміністрації
	До 10.12. 2015

	Розпорядження голови районної державної адміністрації:

	1.Розпорядження голови райдержадміністрації від 23.06.2008 № 303 «Про забезпечення відкритості у діяльності органів державної виконавчої влади»
	Ємець С.М.
	Інформації  райдерж-адміністрації
	25.12.

2015

	3.Розпорядження голови райдержадміністрації від 14.08.2007 № 445 «Про план заходів щодо взаємодії місцевих органів виконавчої влади та правоохоронних органів»
	Рябко О.І.
	Інформація райдержадміністрації
	25.12.

2015

	Рішення сесії районної ради:

	1.Рішення IV сесії шостого скликання Гадяцької районної ради від 25.02.2011 «Про Комплексну програму розвитку освітньої галузі Гадяцького району на 2011-2015 роки»
	Кузьменко Р.В.

Ємець С.М.
	Інформація районній раді, райдержадміністрації
	01-31.12. 2015

	2.Рішення ІІ сесії IV скликання від 17.12.2010 «Про створення освітніх округів»
	Ємець С.М.
	Довідка начальнику відділу освіти, молоді та спорту райдерж-адміністрації
	01-31.12. 2015

	3.Рішення ІІ сесії IV скликання від 17.12.2010 «Про затвердження районної програми «Шкільний автобус на 2011-2015 рр.»
	Рябко О.І.
	Довідка начальнику відділу освіти, молоді та спорту райдерж-адміністрації
	01-31.12. 2015

	4.Рішення Х сесії шостого скликання Гадяцької районної ради «Про районну Програма оздоровлення та відпочинку дітей на 2012-2015 роки»
	Рябко О.І.
	Інформація районній раді, райдержадміністрації
	01-31.12. 2015

	VІ. Проведення організаційно-масових заходів

	Зміст заходу
	Обґрунтування необхідності здійснення заходу
	Термін виконання
	Відповідальні виконавці

	1.І (районний) тур Всеукраїнського  конкурсу  «Учитель року» у номінаціях:  «Історія», «Англійська мова», «Математика», «Захист Вітчизни»
	Положення про всеукраїнський конкурс «Учитель року», затверджено постановою Кабінету Міністрів України від 11.08.1995  № 638
	02-03.12. 2015
	Кузьменко Р.В.
Киреєва Г.М.

	2.Участь учнів загальноосвітніх навчальних закладів у Міжнародному математичному конкурсі «Кенгуру-2015»
	Наказ Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України від 07.05.2013 «Про затвердження Положення про Міжнародний математичний конкурс «Кенгуру»
	04.12.2015 
	Ємець Т.М.

	4.Районний етап конкурсу-захисту наукових робіт МАН (захист)
	Положення про Всеукраїнські учнівські олімпіади, турніри, конкурси з навчальних предметів, конкурси-захисти науково-дослідницьких робіт, олімпіади зі спеціальних дисциплін та конкурси фахової майстерності, затверджено наказом Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України від 22.09.2011 № 1099
	11.12.2015
	Мирошничен-ко Н.М.

	5.Змагання з баскетболу (юнаки) у залік районної Спартакіади школярів 
	Наказ відділу освіти райдержадміністрації від 15.08.2014 № 215 «Про проведення у 2014-2015 навчальному році районної Спартакіади школярів»
	10.12.2010
	Кузьменко Р.В.

	6.Змагання з баскетболу (дівчата) у залік районної Спартакіади школярів 
	Наказ відділу освіти райдержадміністрації від 15.08.2014 № 215 «Про проведення у 2014-2015 навчальному році районної Спартакіади школярів»
	17.12.2015
	Кузьменко Р.В.

	7.Заходи з нагоди святкування новорічних та різдвяних свят
	План роботи відділу освіти райдержадміністрації на 2014 рік, затверджено наказом відділу освіти райдержадміністрації від 23.12.2013 № 389
	22-31.12. 2015
	Рябко О.І.

	VІІ. Проведення заходів ідеології державотворення



	1.Робота з сайтами відділу освіти райдержадміністрації http://fz-09.at.ua та Гадяцького науково-методичного центру http://www.hadyachnmc.at.ua 
	З метою інформування громадськості району про стан навчально-виховної роботи  в районі, висвітлення проблем освіти та пропаганди принципів виховання громадяни-на
	01-31.12. 2015
	Кузьменко Р.В.

Завора Т.А.

	2.Робота батьківського лекторію «Родинна просвіта»
	З метою інформування громадськості району про стан виховної роботи  в районі
	01-31.12. 2015
	Завора Т.А.

	3.Соціально-психологічні дослідження щодо адаптації учнів 1, 5 класів до нових навчальних умов
	Вивчити основні тенденції адаптації першокласників до навчання в школі, зробити висновок про рівень адаптації першокласників у районі, проаналізувати вплив фактору готовності до школи на рівень адаптації
	01-31.12. 2015
	Божко Л.Ф.

	4.Моніторинг  учнів т.зв. «груп ризику»
	Наказ Гадяцького науково-методичного центру від 30.10.2013 № 34 «Про моніторинг дітей та учнів т. зв. «груп ризику»
	01-31.12. 2015
	Божко Л.Ф.

	5.Виступи у засобах масової інформації щодо проведення зовнішнього незалежного оцінювання
	Указ Президента України від 30.09.2010 № 926 «Про заходи щодо забезпечення пріоритетного розвитку освіти в Україні»
	01-31.12. 2015
	Ємець С.М.

	6.Проведення заходів до Дня Збройних Сил України
	Постанова Верховної Ради України від 19.10.1993 № 3528-XII «Про День Збройних Сил України»

	01-06.12. 2015
	Кузьменко Р.В.

	7.Випуск сторінки «Сім'я і школа» у районній газеті «Гадяцький вісник»
	З метою інформування громадськості району про стан навчально-виховної роботи  в районі

	До 20.12. 2015
	Кузьменко Р.В.
Завора Т.А.

	VІІІ. Вивчення, узагальнення і поширення в закладах освіти району нових форм та методів роботи та надання методичної допомоги



	2.Методичні дні Гадяцького науково-методичного центру у Краснолуцькій загальноосвітній школі І-ІІ ступенів  ім. Героя Радянського Союзу В.В. Овсяннікова щодо вивчення стану психологічного забезпечення навчально-виховного процесу
	Положення про проведення методичних днів (тижнів) Гадяцького науково-методичного центру у навчальних закладах Гадяцького району, затвердженого наказом Гадяцького НМЦ від 07.02.2011           № 6
	07-11.2015
	Оробей С.М.

	3.Проведення державної атестації районного Будинку дитячої та юнацької творчості Гадяцької районної ради Полтавської області
	Наказ Міністерства освіти і науки України від 30.01.2015 № 67 «Про затвердження Порядку державної атестації дошкільних, загальноосвітніх, позашкільних навчальних закладів»
	30.11-05.12

2015
	Кузьменко Р.В.

Шимка Н.П.

	4.Методичні дні Гадяцького науково-методичного центру 
у Будинку дитячої та юнацької творчості Гадяцької районної ради Полтавської області щодо вивчення стану кадрового забезпечення навчально-виховного процесу
	Положення про проведення методичних днів (тижнів) Гадяцького науково-методичного центру у навчальних закладах Гадяцького району, затвердженого наказом Гадяцького НМЦ від 07.02.2011   № 6
	30.11-05.12

2015
	Сидоренко Т.О.

Писаренко В.О.

	5.Методичні дні Гадяцького НМЦ у ДНЗ «Ясочка» Краснолуцької сільської ради
	Положення про проведення методичних днів (тижнів) Гадяцького науково-методичного центру у навчальних закладах Гадяцького району, затвердженого наказом Гадяцького НМЦ від 07.02.2011   № 6
	07- 11.12.

2015
	Неминуща В.Е.


Т.в.о.начальника відділу освіти
райдержадміністрації                                                                       Р.В.Кузьменко
Шимка  2-36-73

